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1. Introduccion

Este instructivo describe el ajuste disponible en su plataforma AVANSAT TMS, que permite gestionar la creacion
y visualizacién de estudios de seguridad desde el médulo "Solicitudes a Faro > Estudio de Seguridad”. Con
esta actualizacion, podra generar estudios para conductores, vehiculos 0 ambos, ademas de consultar, filtrar
y exportar los resultados correspondientes

La informaciéon contenida en este documento es confidencial y sélo puede ser utilizada por la persona a la cual
esta dirigida. Si el usuario no es un receptor autorizado, cualquier retencion, difusion, distribucion o copia de
este documento es prohibida y sancionada por la ley. Si por error recibe este documento, por favor notificar al
remitente y destruir todas las copias del documento recibido inmediatamente. Esta informacién es propiedad
de Intrared.net Ltda. Toda distribucidn o copia de este documento sin la autorizacion expresa de Intrared.net
Ltda. Es prohibida y sancionada por la ley.

Todos los derechos reservados. Esta publicacion no puede ser reproducida, total ni parcialmente, ni registrada o
transmitida por un sistema de recuperacion de informacion, en ninguna forma ni por ningun medio, sea mecanico,
fotoquimico, electrénico, magnético, electro-dptico, fotostatico o por cualquier otro, sin el permiso previo escrito
de los. Todos los derechos reservados.



2. Creacion de Estudio de Seguridad

En el modulo "Solicitudes a Faro > Estudio de Seguridad", podra realizar la creacidn de estudios de seguridad
ya sea para conductores, vehiculos 0 ambas opciones en caso de ser requerido. Para iniciar el proceso, haga
clic en el boton "Crear Estudio de Seguridad”.
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El sistema mostrara un formulario dividido en las siguientes secciones para su diligenciamiento:
Datos Basicos del Solicitante

* Nombre del Solicitante: Ingrese el nombre completo de la persona que solicita el estudio.

* Correo Electrénico: Proporcione un correo valido donde se enviaran notificaciones relacionadas con el
estudio.

* Nimero de Teléfono: Escriba el nimero de contacto telefonico fijo del solicitante.

* Numero de Celular: Ingrese el numero de celular del solicitante.

* Tipo de Estudio: Especifique si el estudio es para un vehiculo, un conductor o ambos.

Datos Basicos del Vehiculo
* Placa: Ingrese la matricula o numero de placa del vehiculo a analizar.
Asignacion Poseedor

* Tipo de Documento: Seleccione el tipo de documento del poseedor del vehiculo (por ejemplo, cédula de
ciudadania).

* Nimero de Documento: Escriba el numero del documento del poseedor.

* Nombres del Poseedor: Ingrese los nombres del poseedor del vehiculo.

* Primer Apellido del Poseedor: Proporcione el primer apellido del poseedor.

* Segundo Apellido del Poseedor: Indique el segundo apellido del poseedor.



* .El poseedor es propietario?: Si habilita esta casilla, no sera necesario diligenciar la informacion de la
seccion Asignacion Propietario.

Asignacion Propietario

* Tipo de Documento: Seleccione el tipo de documento del propietario.

* Numero de Documento: Escriba el numero del documento del propietario.

* Nombres del Propietario: Indique los nombres del propietario.

* Primer Apellido del Propietario: Escriba el primer apellido del propietario.

+ Segundo Apellido del Propietario: Proporcione el segundo apellido del propietario.

Una vez completada la informacién, haga clic en el boton "Crear solicitud" para generar el estudio. Si no
esta seguro, seleccione "Cerrar" para descartar los cambios.




Finalmente, El sistema confirmaré la accion con el mensaje:

“Se ha creado correctamente la solicitud No. XXXX de estudio de seguridad.”




3. Visualizacion de Estudio de Seguridad

Después de crear un estudio de seguridad, podra visualizar la informaciéon en la ventana principal del médulo.
Esta se divide en las siguientes secciones:

Filtros Especificos

Para buscar un estudio de seguridad o listar estudios en un rango de fechas especifico, utilice los siguientes
campos:

* N° Solicitud: Ingrese el numero Unico de la solicitud para encontrar un estudio especifico.
* Fecha Inicial: Seleccione la fecha de inicio del rango a consultar.

* Fecha Final: Seleccione la fecha de finalizacién del rango a consultar.

Después de ingresar la informacién, haga clic en el boton "Filtrar* para aplicar los criterios de busqueda.
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Listado

En esta seccidn, inicialmente visualizara el listado completo de estudios creados. Si utiliza filtros, el sistema
mostrara unicamente los resultados correspondientes. Ademas, contara con las siguientes opciones:

* Registradas: Muestra los estudios creados que aun no han sido finalizados.
* Buscar: Ingrese palabras clave o datos especificos de las columnas para filtrar los resultados.
* Exportar a Excel: Descargue un reporte detallado de los estudios en formato Excel.
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* Finalizadas: Muestra los estudios que han sido completados. En este caso, vera dos columnas adicionales:

* Documento: Opcidn para visualizar los documentos adjuntos.
* Estudio de Seguridad: Resultado del estudio en formato PDF.

Ademas, esta seccién también incluye las opciones Buscar y Exportar a Excel, que le permiten filtrar
informacion especifica 0 generar un reporte de las solicitudes finalizadas, respectivamente.
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Para visualizar esta informacién, primero debera hacer clic clic en el botén "Ver" de la columna Documento o
Estudio de Seguridad segun corresponda, dependiendo de la opcién seleccionada visualizara lo siguiente:



* Ver Documentos: Podra visualizar cada documento de forma individual haciendo clic en el boton "Ver"
ubicado en la columna "Accion". Ademas, si requiere descargar todos los documentos, tendré disponible el
boton "Descargar todos los documentos”.

* Ver Estudio de Seguridad: Al hacer clic en esta opcién, el sistema abrira una ventana emergente donde
visualizara el resultado del estudio de seguridad en formato PDF.
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